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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na

organizacje wydarzenia pn. ,Mentoring w ramach Schematu Matych Grantow

dla przedsiebiorczych kobiet”

nr ref: p/14/DWP/2020

ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa
REGON 017181095, NIP 526-25-01-444
www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie ogtoszenia:
Dorota Piasecka

Biuro Zamdwien Publicznych

Tel. 22432 80 13

e-mail: bzu@parp.gov.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot niniejszego zamowienia obejmuje organizacje jednodniowego warsztatu oraz
spotkan kooperacyjnych dla przedsiebiorczyn oraz potencjalnych mentoréw
poswieconych realizowanemu przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP)
Schematowi Matych Grantéw dla przedsiebiorczych kobiet - cze$ci programu ,,Rozwdj
Przedsiebiorczosci i Innowacje” w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2014-2021 oraz Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
2014-2021, zgodnie z wzorem umowy stanowigcej Zatgcznik nr 2 oraz z Szczegdétowym
Opisem Przedmiotu Zamowienia (SOPZ), stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.
Przedmiot zamoéwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamédwien kodem CPV:
79951000-5 — Ustugi w zakresie organizowania seminariéw

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe

60000000-8 — Ustugi transportowe

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.) na podstawie

art. 4 pkt 8.
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lll. TERMIN REALIZACII

Wydarzenie, o ktérym mowa w rozdziale | zostanie zorganizowane w dniu 5 marca 2020 r.
Wykonawca bedzie wykonywat umowe z uwzglednieniem terminéw okreslonych w SOPZ dla
poszczegdblnych ustug i realizowanych w ich ramach zadan. W terminie 7 dni po zakoriczeniu
wydarzenia, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu protokét odbioru zaméwienia.

IV. WARUNKI UDZIALU
1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry posiada zdolnosci
techniczne i zawodowe umozliwiajgce wykonanie zamoéwienia w terminie, tj.:

1) wykonat nalezycie, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, co najmniej 2 ustugi
polegajgce na organizacji spotkan, konferencji lub szkolen dla minimum 60
uczestnikéw, z zapewnieniem ustugi cateringowej, organizowanych w obiekcie
zamknietym np. w hotelu;

2) spetnia wymagania formalne:

a) korzysta z petni praw publicznych — dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

b) ma petng zdolnos$é do czynnosci prawnych;

c) nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za
umysine przestepstwo skarbowe - dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

d) nie pozostaje w stosunku pracy z PARP— dotyczy Wykonawcy bedgcego osobg
fizyczng;

e) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z PARP.

2. Ocena spetnienia warunku 1) zostanie dokonana na podstawie opisu doswiadczenia,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia (wykaz wykonanych ustug). Do
wykazu Wykonawca dotgczy dowody potwierdzajgce nalezyte wykonie ustug
przedstawionych w wykazie.

3. Ocena spetnienia wymagan formalnych 2) zostanie dokonana podstawie oswiadczenie
Wykonawcy ztozonego w Formularzu ofertowym.

4. Ocenia zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”.
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V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniaé oferty
w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
1. |Cena brutto oferty 70
2. | Doswiadczenie Wykonawcy 30

2. W kryterium ,Cena brutto oferty” najwyzszg liczbe punktéw (70) otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
Liczba punktéw = x 70

cena oferty ocenianej

3. W kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” oferta moze uzyskaé maksymalnie 30
punktow. Punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a) 30 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktéry przedstawi w wykazie ustug
(Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia), dodatkowo, ponad ustugi, ktérych Zamawiajacy
wymaga na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktéorych mowa w p. IV.1.1),

2 ustugi wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug,
spetniajgce wymagania jak dla warunku podstawowego;

b) 15 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktory przedstawi w wykazie ustug
(Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia), dodatkowo, ponad ustugi, ktérych Zamawiajacy
wymaga na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérych mowa w p. IV.1.1),

1 ustuge wraz z dowodem potwierdzajgcym nalezyte wykonanie tej ustugi,
spetniajgce wymagania jak dla warunku podstawowego;

c¢) 0 punktéw uzyska oferta tego Wykonawecy, ktéry nie przedstawi zadnej
dodatkowej ustugi, ponad wymagane przez Zamawiajgcego na potwierdzenie
spetnienia wymagan.

Zamawiajgcy bedzie punktowat jedynie ustugi, ktére spetniajg wszystkie wymagania
okreslone przez Zamawiajacego w p. IV.1.1) oraz do ktérych Wykonawca zatgczyt
dowody potwierdzajgce nalezyte ich wykonanie, wykonane przez Wykonawce.
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4. W kazdym z kryteridw ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i zaokraglane zgodnie z regutami arytmetyki.

5. Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamédwienia
nie podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.02.2020 r. do godz. 14:00, drogg
elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty (w
tytule maila nalezy wpisaé nazwe lub nr postepowania),

2. Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem Formularza oferty (w przeciwnym
przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego).

3. Oferta ztozona po terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) nie bedzie podlegata
ocenie.

4. Oferty sktadane przez Wykonawcdédw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktore je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, spowoduje jej odrzucenie

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawca w celu
uzupetnienia (z wyjgtkiem elementéw ocenianych w kryteriach) lub wyjasnienia tresci
oferty.

7. Cena oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie

VIl. ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO
SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do ztozenia
oferty bez podana przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym
prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé niewybrania Wykonawcy w ramach
prowadzonego postepowania. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenie zamdwienia rowniez w sytuacji,

w ktorej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt jej zwiekszy¢
do kwoty oferty najkorzystniejsze;j.
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VIIl. ZAtACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 — wzoér Formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 — wzdér umowy
Zatgcznik nr 3 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
Zatgcznik nr 4 - Wykaz wykonanych ustug
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